
財團法人嘉義縣私立天主教安道社會福利慈善事業基金會 

108 年度工作報告 

一、依據：依第四屆第三次董事會議通過之工作計畫辦理。 

二、執行狀況及成效： 

單

位 

工作項目 工作內容 執行成效 備

註 

安

納

家

園 

老人福利

業務:24

小時住宿

機構 

公文案件處理 1.公文處理共 33件。 

2.10/21取得安納使用執照。 

3.11/27安納辦理房屋免稅。 

 

工務事項處理 1.消防議價 1/2、5/23 

2.軟體系統說明 1/28、5/15、 

  5/23、6/10、7/4及 7/19討 

  論表格 

3.消防會勘 2/23、3/20、3/21、7/3  

4.工程會議 2/2、2/9  

5.申請使照會勘 5/17  

6.工程總驗收 12/12 

 

設施設備討論會

議 

會議日期 1/16、3/6、9/9   

活動參與  參與日期 2/3米堤返鄉關懷活動、4/7

參與新住民活動、4/27參與輔仁校慶、

6/19參與三和及平林畢典、7/13昇學

畢典、7/27早療畢典 10/9 

新住民社區據點開幕式 11/24朴子堂

堂慶、12/3三和及 12/14平林及 12/23

中林及 12/27大林國中捐撲滿 

 

接待訪客 7/23蘇冠印藝術家來訪  

拜訪行程 1/4拜訪泰鋒老闆娘、4/15拜訪林副院

長、2/12拜訪若瑟、 
 

申請經費及設備

補助 

1.明愛會設備補助 117,000元 

2.中正農機設備補助 100,000元 

3.兒少協會捐贈生理監測設備 

4.博愛基金會捐車子一輛。 

 



大

林

雅

敬

日

間

照

顧

中

心 

老人福利

事 業 事

項：辦理

長期照顧

服務 

 

由嘉義縣長期照

顧管理中心派案

為標準設籍並實

際居住於本縣年

滿 65歲以上及

50-64歲身心障

礙者，提供日間

照顧服務。 

1.進行三場社區宣導活動，約 120人

次。 

2.1/15完成設施設備核銷。 

3.12/18取得雅敬日照設立許可證。 

4.日照諮詢服務共 13人次。 

5.完成 3名長輩家訪。 

6.繼續支援鹿草日照及東石  

  日照，並協助完成鹿草評鑑工作。 

 

鹿

草

聖

家

日

間

照

顧

中

心 

 

 

 

老 人 福 利

事 業 事

項：辦理長

期 照 顧 服

務 

 

由嘉義縣長期照

顧管理中心派案

為標準設籍並實

際居住於本縣年

滿65歲以上及

50-64歲身心障

礙者，提供日間

照顧服務。 

1. 個案管理服務：30人。 

2. 督導會議：4場次。 

3. 社區宣導：2 場250人次。 

4. 節慶活動：8場次、460人次。 

5.連結資源辦理活動:2場次、 160人

次。 

 

嘉義縣 108年失

能身心障礙者特

殊需求服務資源

加值計畫 

充實長照服務及身心障礙者服務相關
人員專業知能，增進服務品質及提升服
務效能，提升家庭主要照顧者對家中身
心障礙者的疾病與障礙認知 
1.服務人數：85人。 
2.服務人次:180人次 
3.服務場次：3場。 
4.核銷經費:63,832元。 

 

莉

莎

居

家

服

務

中

心 

 

 

老人福利

事 業 事

項：辦理

長期照顧

服務 

 

嘉義縣108年居

家服務計畫 為安定老人生活，防止老人被社會遺

棄、疏忽，避免行動不便獨居老人無親

人照顧，或使長期照顧病患之家庭照顧

者能獲喘息服務。 

1.服務量：108年度平均案量為  

  161案 

2.總核銷金額為12,927,385元整。 

2.宣導活動：7場次。 

 



莉

莎

居

家

服

務

中

心 

 

身心障礙

者福利事

項 

嘉義縣108年身

心障礙者居家服

務計畫 
以到家服務方式，提供身心障礙者居家

服務及照顧協助，並以身心障礙者的

全人概念出發，使身心障礙者得到妥

適之服務。 

1.服務量：108年度平均案量為11案，

服務1,647人次。 

2.總核銷金額為1,075,618元整(含偏

鄉交通補助600元)。 

3.宣導活動：7場次。 

 

行

政

室 

總

務

組 

身心障礙

者福利事

項及老人

福利事業

事項 

嘉義縣小型溫

馨復康巴士委

託營運管理服

務 

1. 復康巴士服務嘉義縣海     

線地區(朴子、布袋、東石、義竹）

身心障礙朋友。  

2. 服務對象以有交通需求者為優先所

有服務使用者。 

3.目標： 4,260趟次/年。 

4.執行情形：5,871趟次，執行 

  率達138 %。 

 

嘉義縣108年度

長期照顧十年計

畫交通接送服務 

1.協助嘉義縣中、重度失能者使用就醫

服務、復健服務及日間照顧服務等長

期照顧各類服務資源之交通接送服

務。 

2.執行情形：1,908 趟次，執行率達 

100 %。 

 

綜合業務 1.倉庫物品貨架的編排及上架作業(隨

時)。 

2.名鑰系統-倉庫物品編碼/物品登錄

(隨時)。 

3.捐贈物資的載取(隨時)。  

4.物品收據造冊/登錄(隨時)。 

5.年度各季季報表造冊(每三個月一

次)。 

6.行政中心文具出庫入庫管理(隨時)。 

7.倉庫物品出庫入庫管理(隨時) 

8.公務車輛保養驗車保險管理。 

9.鹿草、東石日照中心個案接送(每天

二趟、上下午各二次) 

 



10.各據點及中心等環境整理(每月一

次) 

行

政

室 

人

資

組 

員工出缺

勤 .薪酬

福利 .人

員招募等

業務 

績效考核管理： 

落實員工守則之

管理 

1.編製員工每月上班排班表。（每月一

日） 

 

2.編製一○八年度職務代理人名冊。

（一○八年元月） 

 

3.編製每月員工休假天數統計表。（每

月十日） 

 

4.年度業務績效考核事項之準備。（一

○八年七月、十二月） 

 

薪酬與福利： 

給予薪酬和福利

制度並減少人事

費之支出。 

           

1. 編製每月員工生日禮金。（每月底）  

2. 編製每月員工加班名冊總表（次月

二十日） 

 

3編製勞健保、退休準備金費用 

  明細表清冊（當月）並核對 

  修正（上月份）勞健保、退 

  休準備金費用明細表。（每月 

  底） 

 

4.員工健康檢查。（一○八年七 

  月） 

 

5. 核對員工三節禮金&準備紅 

包袋。（端午節、中秋節、聖誕節） 

 

6.員工團險。（一○八年十二 

  月） 

 

7.編製ㄧ○七年度員工考核總表（一○

八年十二月） 

 

人員招募與培

訓： 

招募並落實員工

在職教育訓練，

加強員工專業知

識與技能，提升

本會專業服務品

質 

1.新進人員的招募。(不定期)  

2.辦理員工在職訓練。（不定期）  

3. 推薦人員參加政府所舉辦之受訓及

講習會。（隨時） 

 

綜合業務 1.公文收發(一月~十二月)  

2.召開勞資會議(每三個月一次)  



東

石

安

德

日

間

照

顧

中

心 

 

老人福利

事 業 事

項：辦理

長期照顧

服務 

 

由嘉義縣長期照

顧管理中心派案

為標準設籍並實

際居住於本縣年

滿 65歲以上及

50-64歲身心障

礙者，提供日間

照顧服務。 

1. 個案管理服務：15人(失能 

2. 4人；失智11人)/1454人次。 

3.交通車接送服務：13人/2705趟次。 

3.中心會議：5場 

4.社區宣導：2場 75人次。 

5.童銀共學活動(結合東石國 

 小)：4場次 

6.社區戶外活動：10場次。 

 

 

社

工

組 

老人福利

事業事

項：辦理

長期照顧

服務 

108年度『嘉義

縣番路鄉社區照

顧關懷據點並設

置 C級巷弄長照

站-番路菜公店

站(偏) 

提供健康促進活動、餐飲服務、預防及

延緩失能照護課程服務。 

1.服務量： 3,700人次/95場。 

1. 社區供餐：1,993人次。 

2. 關懷訪視： 288人次 

3.健康促進活動：1,202人次。 

4.預防及延緩失能照護課程 

服務第一期 118 人次，第 

二期 99人次。 

 

社

工

組 

老人福利

事業事

項：辦理

長期照顧

服務 

108年度『嘉義

縣中埔鄉中埔站

(巷弄 C) 

1.提供關懷訪視、健康促進活 

  動、餐飲服務。 

2.預防衰弱老人成為被照顧 

  者，增進輕、中度失能(智)    

  者及其照顧者生活品質。服務 

  人數：23人。 

3.服務人次:1,846人次 

4.關懷訪視：240人次。 

5.社區供餐：1,846人次。 

6.健康促進活動：1,846人次。 

7.核銷經費:158,406元。 

8.辦理延緩課程服務期數:2期 

9.服務人數:28人、 

  服務人次:312人次 

10.核銷經費:48,000元。 

 



社

工

組 

兒童及少

年福利業

事項：弱

勢兒童少

年福利服

務 

108 年守護家庭

小衛星計畫 

 

1.以嘉義縣中埔鄉地區單親、新住民、

隔代教養、經濟弱勢等弱勢家庭之

兒童。 

2.提供弱勢家庭之兒童課業輔導的陪

伴與協助、美育創作，督促其課業， 

培養及提升學習及美育能力，建立

自我學習的態度。 

3.弱勢家庭兒童課後照顧輔 導班(含

課後美術班)，共計三班，服務 45

位，計 1,532人 次。 

4.圍爐餐會，計一場共計 28 人次。 

 

社

工

組 

老人福利

事 業 事

項：辦理

長期照顧

服務 

大埔社區照顧

關懷據點暨千

歲樂活巷弄長

照站 

1.關懷訪視、健康促進活動、餐飲服

務、交通接送、延緩失能 

2.關懷訪視：27人/1102人次。 

3.健康促進活動：10525人次/246場。 

3.餐飲服務：10525人次/246天。 

4.交通接送：1869人次。 

5.延緩失能三期，26人/928人次。 

 

社

工

組 

老人福利

事 業 事

項：辦理

長期照顧

服務 

108年度『嘉義縣

大埔鄉推展關懷

獨居老人服務計

畫』 

關懷獨居老人志願服務工作會報、在職

訓練、研討會等經費以提升工作士氣及

品質。 

1.志工工作會報：12場次。 

2.獨居及弱勢老人關懷活動：42人

/1294人次。 

3.志工在職訓練：3場次，82人次。 

 

社

工

組 

老人福利

事 業 事

項：辦理

長期照顧

服務 

大埔鄉茄苳社

區照顧關懷據

點暨親水樂活

巷弄長照站 

關懷訪視、健康促進活動、餐飲服務、

交通接送、延緩失能 

(另108年元月16日起承辦公所每週三

上午老人食堂；每週服務三天) 

1.關懷訪視：16人/523人次。 

2.健康促進活動：2897人次/136場(據

點95天；食堂41天)。 

3.餐飲服務：2897人次/136天。 

4.交通接送：171人次。 

5.延緩失能三期，21人/751人次。 

 



社

工

組 

老人福利

事 業 事

項：辦理

長期照顧

服務: 

大埔社區整體服

務中心(A) 

1.大埔鄉區域性長照服務之社 

區整合型服務模式。 

2.縮短失能、失智者及家屬獲得 

3. 長照服務的等待時間，並提供適足

的補助核定額度及提升整體服務品

質，滿足服務使用者需求，減輕家

庭照顧負擔。 

4.目前承辦及自籌辦理11項B級創新與

整合服務（包含居服、社政、衛政資

源，體系間串連與整合，強化區域內

初級預防照顧服務。 

5.發展照顧人力培育與留任策略，鼓勵

年輕世代、新移民女性、中高齡勞動

人口投入照顧服務行列。 

6.補助經費：1,823,802元。 

7.個案管理服務費用：243,600元。 

8.個案管理案量：51人。 

(不含死亡及結案18人)。 

9.老盟JTI補助450000元,並辦理一場

照顧服務員訓練；培訓14名學員。 

10.萬海慈善基金會補助50萬 

元。 

 

社

工

組 

老人福利

事 業 事

項：辦理

長期照顧

服務: 

老人營養餐飲服

務計畫 

低收及中低收老人與身心障礙者送餐

計畫 

1.補助經費：201,138元。 

2.獲選嘉義縣優良樂齡供餐場所。 

 

 

 

 

 

 

 



財

務

組 

 

各項經費

之管控 

107年收入費用估列、各方案結

案經費核算、各類所得憑單電

子申報。 

一月執行完成 

 

核算員工年終獎金及編製報

表。 
一月執行完成 

 

捐贈者捐贈扣除額上傳國稅。 二月執行完成  

社福單位財務會議。 八月執行完成  

完成 107年底彙總捐款收據與

寄發。 
三月執行完成 

 

核對 107年度捐款與捐物扣繳

憑單金額。 
三月執行完成 

 

社福單位財報實地審查。 
三、七、十一月執行完

成 

 

107年決算初審會議。 4/11執行完成  

編製預算及實際執行經費比照

表。 
四、七、十月執行完成 

 

各方案核銷經費核算。 每月執行完成  

107年度財務收支決算，編製各

項財務報表提報董事會。 
四月執行完成 

 

107年度機關團體結算建檔申

報。 
五月執行完成 

 

109年預算初審會議。 10/17執行完成  

109年度經常費收支預算書編

製送董事會審核。 
十二月執行完成 

 

核算、編製薪資報表及發薪(含

領現)。 
每月執行完成 

 

定期扣款業務管理。 每月執行完成  

編製財務報表提供與辦事處。 每月執行完成  

開立支票、銀行線上匯款。 每月三次執行完成  

編製各項傳票及校對。 隨時執行完成  

各項財務及分析報表。 隨時執行完成  

現金財務收支及保管。 隨時執行完成  

銀行存款收入、支出、票據匯

兌等相關業務。 
隨時執行完成 

 



中獎發票兌換處理。 隨時執行完成  

提供徵信名冊 PO上官網。 

 

每季執行完成  

企 

劃 

室 

辦理各項

活動及媒

體宣傳等 

 

1.番路據點揭牌 108年 2月 1日 

 

 

2.東石日照揭牌 1. 補助：福添福基金會

1萬元。 

2.新聞露出：報紙 4

家、網路新聞 4則 

 

3. 安納家園與雅敬日間照

顧中心房舍祝福典禮暨聖像

揭幕儀式 

1. 補助：福添福基金

會 1萬元。 

2. 新聞露出：報紙 2

家、網路新聞 6則 

 

4.世界病人日 1.補助：福添福基金會

2萬元。 

2. 新聞露出：世新新

聞 

 

5. 2019 教師節『老師:我愛

您』親子野餐公益活動 

1.嘉義市 19 所幼兒園

參與 

2.募得 650個撲滿 

 

6.安納家園落成典禮 1.新聞露出：總統府新

聞、聯合影音新聞、網

路新聞 6則 

 

7.『 2019 納愛響福  JUST 

JAZZ萬國公益之音』 

大林鎮代表會、大林慢

城協會、昇學幼兒園、

陳德洽醫師、曾團長、

吉林里里長致贈摸彩

品 

 



  8.「金豬有愛，安納存愛」

愛心撲滿公益活動 

 

一所國中、四所國小、

三所幼兒園參與 

 

9. 身障機構潔牙比賽 

 

 

華聖啟能發展中心、一

心教養院、嘉義特殊學

校、聖心教養院、敏道

家園、衛生福利部臺南

教養院、若竹兒智能發

展中心、衛生福利部雲

林教養院 

 

新聞稿： 

一、基金會活動 

1. 二月一日番路鄉菜公店巷

弄長照 C 站揭牌典禮暨

7-ELEVEn 番路門市新開

幕剪彩 

2. 二月十六日世界病人日 

3. 二月二十二日東石安德老

人日間照顧中心揭牌典禮 

4. 三月二日安納家園與雅敬

日間照顧中心房舍祝福典

禮暨聖像揭幕儀式 

5. 十月二十六日安納家園落

成典禮 

二、平日報導 

1.六月五日東石日照中心包

粽(聯合新聞網) 

2.八月十七日兒老協會捐贈

(嘉義新聞網、聯合新聞網) 

3.九月十一日東石中秋節

(中時電子報、世新新聞) 

活動新聞稿 5 則及媒

體報導 26 則、平日媒

體報導（網路新聞）3

則 

 

1. 朱衛茵女士納家園廣告 

2. 籌建安納家園公益廣告托

播 

1. 世新電視 12/24 

2. 四家電視台播出 

 

1. 安道粉絲頁、官方網站。 

2. 安道會刊。 

1.隨時更新 

2.第 29～31期出刊 

 



行 

政 

室 

福 

傳 

組 

生命關懷

及靈性等

相關活動 

基金會感恩彌撒 

及慶生活動 

 

 

1/17.2/13.3/20.4/29 

5/16.6/13.7/3.8/8. 

9/5.10/16.11/20. 

12/30 

 

生命教育 

及生命關懷課程 

 

 

 鹿草聖家日間照顧、 

中心、東石安德日間照

顧中心、同仁國小課

輔、同仁據點、菜公店

據點每星期一次。 

大埔雙溪據點及茄苳

據點每二個月一次    

    

 

早禱 

 

每星期一上午  

1.菜公店祝福暨揭牌儀式活

2.世界病人日的祝福禮 

3.東石安德揭牌活動 

4.全國聖體大會 

5.安納家園與雅敬日間照顧 

  中心房舍祝福典禮暨聖像   

  揭幕儀式 

6復活節送復活蛋活動 

7.基金會復活節彌撒及共融 

活動 

8.劉永欽修士升執事的彌撒  

  典禮儀式 

9.基金會主保彌撒暨慶生活 

  動 

10.公務車祝聖 

11.基金會十週年彌撒暨慶生   

   活動. 

12.社福機構聯合聖誕節報佳 

   音。 

13.參與嘉義市聖誕踩街活動 

2/1 

2/16 

2/22 

3/1 

3/2 

 

 

4/22.4/23.4/24 

4/29大埔天主堂 

 

5/25 

 

6/13安納家園 

 

8/19 

10/26 

 

12/17 

 

12/20 

 

  


